新点投标文件制作软件（苍南版）
操作指南
1、 安装投标文件制作工具
将应用程序（浏览器，office等）全部关闭，杀毒软件退出，不插锁时按照系统提示进行安装。
快速安装后选择下一步按照提示安装。
[image: ]
2、 制作投标文件
1、 新建投标文件工程文件。
点击【新建工程】，点击浏览选择招标/答疑文件导入，浏览保存路径后点击确定。
[image: ]
2、 浏览招标文件
在左侧浏览招标文件菜单里可以查看招标文件正文、评标办法、工程量清单等
[image: ]
3、 资格后审文件
在资格后审文件菜单里，将每个节点里的默认文档导出，进行编辑以后再重新导入。
[image: ]
4、 商务标
商务标封面：将商务标封面按上述方法导出再导入进去。
投标函：按照实际情况在页面上填写工期、报价、保证金等。
注：工期、保证金需要填写上正确的单位，比如90日历天，切勿只填写90这个数字。
工程量清单：导入清单封面和总说明文件，点击新增工程量清单，将做好的清单文件导入进去，然后再生成工程量清单。
[image: ]
5、 技术标
技术标封面：导入技术标封面
施工组织设计：先点击导入技术标，将做好的技术标文件导入进去。然后再将正文内容里标红的节点右键，跟文档当前页进行对应
[image: ]
注：若施工组织设计里横向的图片超出了大小范围导致部分不可见，可以将横向的图片旋转一下竖放。
6、 生成投标文件
按照批量转换-标书签章-预览标书-生成标书的顺序逐步操作即可。最终会生成加密和未加密的两份文件，在交易系统内上传加密的投标文件。
[image: ]

















1. [bookmark: _bookmark1][bookmark: 1.招标清单导入]招标清单导出
打开投标文件制作工具（湖州版），点击左上角新建工程，将后缀为.CNZF的招标文件或后缀为.CNCF的澄清文件接收进投标工具中，点击导出工程量清单，即可导出后缀为..CNZBX的招标清单。
[image: ]
[image: ]
2. 新点清单造价浙江版10.3
2.1招标清单导入
[image: ]使用造价软件编制投标清单的时候，首先需要将招标清单接收到造价软件中具体操作方法如下：
1.打开新点清单造价浙江版10.3，弹出“操作首页”后，选择“接收招标文件”,选择后缀为.CNZBX 的招标清单或者是.CNZF的招标文件（注：只可以接收招标文件或者招标清单，若项目发布了澄清文件，需要将澄清文件中的招标清单导出后再导入造价软件中。），软件中会显示出招标清单的三级结构和各单位工程对应的名称和专业，然后点击确定。


[image: ][image: ]
[image: ]点击确定之后软件会自动接收完整的招标清单并提示存盘位置,把它保存在相应的位置,保存完成后软件自动打开刚刚接收的工程.
[bookmark: 2.投标信息完善][bookmark: _bookmark2]2投标信息完善
在成功导入招标清单文件后，软件打开工程进入项目主界面，在项目主界面我们可以在“工程信息”中的“投标信息”中完善相应投标信息[image: ]


[bookmark: _Toc22518]2.2取费设置
1.双击打开单位工程，点击至计价程序中，可以在计价程序中双击进行取费调整。包括管理费利润，总价措施费率，规费税金。[image: ]
[image: ]
[image: ]
2.相同专业费率统一，勾选已设置好取费得单位工程为基准，点击左下角勾选相同专业，点击确定[image: ]
[image: ]





[bookmark: _Toc19471]2.3分部分项组价
[bookmark: _bookmark4][bookmark: 1.定额输入的几种方式][bookmark: _Toc32439]1.定额输入的几种方式
1.1 通过辅助栏“清单指引”功能录入，选中相应清单，打开辅助栏“清单指引”，双击选定定额即可完成定额输入；
[image: ]
1.2 定额库手动查找相关定额；
[image: ]





1.3 通过定额库弹窗查找对应定额套价；
[image: ]
1.4 [image: ]在预算书清单名称中输入定额名称，软件会根据已经输入的定额名称关键词自动查询出符合条件的定额，显示在下拉列表中，点击需要录入的定额即可录入；

1.5 [image: ]在项目编号栏直接输入定额编号：
[bookmark: _bookmark5][bookmark: 2.补充定额的录入][bookmark: _Toc25940]2.补充定额的录入
1.6 [image: ]新增子目行，在项目编码中输入要 D，再按<Enter>键即弹出补充定额编制界面，名称、单位默认同清单。选择补充子目类别，材料类别，填写相应的人材机费用，点击【确定】即可。













1.7 通过工具栏编制独立费、简单定额快捷键录入
[image: ]

[bookmark: 3.插入主材和设备][bookmark: _bookmark6][bookmark: _Toc29552]3.插入主材和设备
1.8 选中相应定额，查看辅助栏“人材机含量”右键材料行，即可选择插入主材或设备。
[image: ]
1.9 选择编制菜单栏“主材查看”功能，点击即可打开主材查看和换算窗口， 右键对应定额即可新增或插入主材
[image: ]

[bookmark: 4.定额工程量的匹配和修改][bookmark: _bookmark7][bookmark: _Toc2605]4.定额工程量的匹配和修改
[image: ]定额工程量和清单工程量单位一致，自动匹配；如果不一致需在计算式中输入计算式。

[bookmark: _bookmark8][bookmark: 5.材料换算][bookmark: _Toc11764]5.材料换算
材料换算的步骤同插入主材一样，需要先选择到该定额，然后点击辅助栏里的‘人才机含量’，选择材料，右击换算相应材料，或者是选择材料后点击键盘
<F7> 快捷打开换算界面进行换算。
[image: ]
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[bookmark: _bookmark9][bookmark: 6.材料、价格调整][bookmark: _Toc18713]6.材料、价格调整
[bookmark: _bookmark10][bookmark: 6.1_修改人材机价格][bookmark: _Toc26860]7.修改人材机价格
选中相应定额，查看辅助栏“人材机含量”，双击“除税价”“数量”可直接修改；
[image: ]
[bookmark: _bookmark11][bookmark: 6.2_直接修改清单综合单价][bookmark: _Toc26521]8.直接修改清单综合单价
选中清单综合单价栏（无需双击），直接输入期望单价，软件弹出修改清单单价窗口，根据需求选择调整方式
[image: ]
也可右键清单-“综合单价调整”

[image: ]

[image: ]批量调整清单单价：分部分项工具栏-“快速组价”-“批量调整清单单价”， 在调整单价栏中输入新单价，并选择分摊方式点击确定即可。


















[bookmark: _bookmark12][bookmark: 6.3_工具栏-“数量调整”][bookmark: _Toc31573]9.工具栏-“数量调整”

[image: ]

[bookmark: _Toc21067][image: ]10.“人材机含量调整”
“工程量乘系数”
[image: ]
[bookmark: _bookmark13][bookmark: 7.快速组价-“外工程复制”、“外工程智能复制”][bookmark: _Toc4759]11.快速组价-“外工程复制”、“外工程智能复制”
有的时候几个单位工程类似，比如住宅楼 11#，12#，这个时候重新套定额太浪费时间；
这个时候软件有个外工程复制的功能，可以减少工作量，具体操作如下：
打开未套定额的单位工程，在快速组价中选择外工程智能复制，弹出操作界面后，选择对应的.emzjx文件,选择已组好的单位工程，点击确定。
[image: ][image: ][image: ] 


[bookmark: _bookmark16][bookmark: 8.2泵送费处理][bookmark: _Toc20248]2.4单价措施
[image: ]单价措施组价操作和分部分项中操作基本一致，同时，在单价措施中也可使用“外工程复制”“批量调整清单单价”进行快速组价调价，操作与分部分项中一致。

单价措施清单特征显示

[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc31385]2.5人材机调价
[bookmark: 1.人材机直接修改除税价][bookmark: _bookmark22][bookmark: _Toc2429]1.人材机直接修改除税价
在人材机汇总界面选中除税价，可直接输入新的价格，对人材机价格进行调整。
[image: ]
[bookmark: 2.通过Excel表格调整材料价格][bookmark: _bookmark23]

[bookmark: _bookmark24][bookmark: 3.信息价下载]
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[bookmark: _bookmark25][bookmark: 4.人材机价格、消耗量批量一键调整][bookmark: _Toc19270]2.人材机价格、消耗量批量一键调整
在人材机界面可以批量选择材料，对选中材料进行价格消耗量一建调整。
[image: ]
[bookmark: 5.强制对应][bookmark: _bookmark26][bookmark: _Toc4733]3.强制对应
[image: ][image: ]接收招标文件进行组价之后，软件会自动与招标设置材料进行关联，关联的条件是材料的编码、名称、规格、单位、单价都与招标材料的一致。如果不一致， 则需要手动进行关联。在人材机汇总-材料界面，点击【招标材料】，界面下方会显示招标文件中的暂估和甲供材料，分别选中上下两个界面需要关联的材料， 点击【强制对应】，确认无误之后点击【确定】即可完成关联。


[bookmark: _bookmark28][bookmark: 1.一键调整管理费利润][bookmark: _Toc20311][bookmark: _bookmark31][bookmark: 2.量价费调整][bookmark: 1.项目人材机调价][bookmark: _bookmark32]2.6项目可控性快速调价
1. [bookmark: 3.项目造价一键调整][bookmark: _bookmark33]项目造价一键调整
在项目菜单栏中，点击“造价调整”，可对项目工程造价进行可控性的一键
[image: ][image: ]调整。
可直接输入理想总报价或者下浮率，可根据实际情况调整人材机含量或者人材机价格。材料和清单也可根据实际情况进行锁定。
[bookmark: _Toc30907]2.7生成投标-项目自检及符合性检查
[bookmark: 1.控制价对比][bookmark: _bookmark35][bookmark: _Toc22118]1.投标信息填写
[image: ]




[bookmark: _bookmark36][bookmark: 2.更新招标][bookmark: _bookmark37][bookmark: 3.项目自检][bookmark: _Toc717]2.项目自检
点击“项目自检”，软件自动对分部分项清单、措施项、其他项、人材机进行检查，及时发现问题并修改。在生成投标文件时，软件也会自动进行一次项目自检，防止生成有误的投标清单。
[image: ][image: ]

[bookmark: _bookmark38][bookmark: 4.符合性检查][bookmark: _Toc29842]3.符合性检查
在投标清单组价完成之后，需要生成该工程的投标清单，点击菜单栏上生成投标,软件会弹出生成投标界面,首先选择招标文件,然后把符合性检查打上勾，点击开始生成。投标文件生成后软件会自动比对招标清单和你们自己做的投标清单有没有出入,此模拟和开标后实际清标过程是一样的。
[image: ]









3.导入投标清单到新点投标文件制作软件（苍南版）
投标人将生成的投标清单（格式：hztb）在制作投标文件过程中导入新点投标文件制作软件对应菜单，最后生成投标文件即可
[image: I5B`@K3SQ`O87RQ8Q1`)86I]





新点服务咨询渠道当地销售人员

陆工 18036431815（同微信）	QQ：1066605356

[bookmark: _GoBack]客服电话（QQ）：4008503300

新点知道：https://zhidao.bqpoint.com/
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